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Personal- und
Organisationsamt

Checkliste fur Ihren Beihilfeantrag

Damit lhre Unterlagen so schnell wie moglich bearbeitet werden kénnen, haben wir eine Checkliste
fur lhren Beihilfeantrag zusammengestellt:

Steht auf lhrem Antrag:

lhr Name?

lhre Beihilfenummer?

lhr Geburtsdatum?

Haben Sie unterschrieben?

Belege:

Alle Seiten des Beleges in Reihenfolge?

Gut lesbare Kopien?

Keine farbigen Markierungen vornehmen?

Keine Apothekenstempel tber die PZN /IK-Nummern auf Rezepten!

NICHT mehrere Belege auf eine Seite kopieren!

Bei mehr als 7 Seiten einen groReren Umschlag nutzen!

Auch bei Schriftverkehr die Beihilfenummer angeben!

Nicht zwei Antrdge mit unterschiedlichen Beihilfenummern in einen Umschlag packen!

Vielen Dank fur lhr Verstandnis und lhre Mithilfe!



